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ARAPCA OGRETMENI DOSYASI

20...... / 20...... Egitim-Ogretim Yili

Ogretmenin Adi Soyad

Brangi Arapca
Gorev Yaptigi Okul

Okuttugu Siniflar

Haftalik Ders Saati

Dosyanin Diizenlenme Tarihi ... [ /20.........

Bu dosya, Milli Egitim Bakanhgi Ortadgretim Kurumlar: Yonetmeligi ve Okul Oncesi Egitim ve IIkégretim Kurumlart Yonetmeligi’nde

ogretmene verilen gorevlerin takibi icin diizenlenmistir. Formlar, okulunuzun uygulamasina gére ¢ogaltilabilir ve igerigi degistirilebilir.
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DOSYA iCINDEKILER VE KONTROL LiSTESi
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Dénem basinda ve dénem sonunda isaretleyerek dosyanizin eksigini gortin.

Dosyada Bulunmasi Gereken Belge Var Giincelleme Tarihi
Ders yili caligma takvimi (il/ilge onayli)
Haftalik ders programi (onayli)
Arapga dersi tinitelendirilmis y1llik planlar (okuttugu her simf igin)
Ders planlari / haftalik ders defteri kayitlar
Ziimre 6gretmenler kurulu toplant tutanaklar1
Sube 6gretmenler kurulu ve 6gretmenler kurulu tutanak érnekleri
Ogretim programi ve 6grenme ciktilar listesi (ARP kodlari)
Ders kitabi, calisma kitabi ve yardimci materyal listesi
Nobet gorev cizelgesi ve nobet defteri kayitlar
Okuttugu siiflarin 6grenci listeleri ve iletisim bilgileri
Yazili sinav sorulari, cevap anahtarlar1 ve puanlama yonergeleri
Sinav soru — 6grenme ¢iktisi analiz formlar
Sinav sonug analiz formlar ve alinan 6nlemler
Performans / proje gorevi dlgekleri ve puanlamalari
Muhadese (konusma) ve okuma degerlendirme dlcekleri
Kelime hazinesi takip ¢izelgesi
Veli gortisme kayit formlar
Belirli giin ve haftalar ile ders disi etkinlik belgeleri
Mesleki calisma ve hizmet ici egitim katilhim belgeleri

Olcme ve degerlendirmeye iliskin mevzuat drnekleri

Kontrol tarihi: ......... [oviiins /20......... Ogretmen imzasl: ...........cccoeeveiueeuneennnnn.
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OGRETMEN KIiSiSEL BiL.Gi FORMU

Okul idaresinin ihtiyag¢ duydugu temel bilgiler. Kisisel verileriniz yalnizca kurum iginde kullanilir.

Adi Soyad:

Brangi Arapca
Mezun Oldugu Yiiksekogretim Programi

Varsa Yiiksek Lisans / Doktora

Kurum Sicil No / T.C. Kimlik No

Goreve Baslama Tarihi (bu okulda) ......... /i, /20.........

Toplam Hizmet Siiresi ... yil o ay

Kadro Durumu Kadrolu / Sézlesmeli / Ucretli / Gérevlendirme
Cep Telefonu

E-posta

Acil Durumda Aranacak Kisi ve Telefonu
Danmisman / Rehber Oldugu Simif

Yiiriittiigi Kuliip / Ek Gorev

YABANCI DiL. VE ALANLA iLGiLi YETERLILIKLER

Belge / Smav Diizey veya Puan Tarih

YDS / e-YDS (Arapga)
YOKDIL (Arapga)

Yurt digi egitim / kurs

KISA NOTLAR

Belge No

Adi Soyad: Adi Soyad:
Arapga Ogretmeni Okul Miidiirii
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HAFTALIK DERS PROGRAMI

Her ders saatine sinif/sube yazin. Nobet giiniiniizii sayfanin altina isaretleyin.

Ders Saati Pazartesi Sah Carsamba Persembe Cuma

1. ders

2. ders

3. ders

4. ders

5. ders

6. ders

7. ders

8. ders
Haftalik toplam ders saati: ............ Nobet glnii: ....oevvveveenineniienenne. Nobet yeri: ......cooevveiiniiininennnn.e.
Bos (aylik) ders saati: ............ Ek ders: ............ Programin onay tarihi: ......... [oaiinen. /20.........

DERS DISI GOREVLER

Gorevin Ad1 Giin / Saat Yeri Aciklama
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OKUTULAN SINIFLAR VE DERS SAATI CiZELGESI

Yillik planlarin onay tarihini de bu ¢izelgeye isleyin; dosya denetiminde ilk sorulan budur.

. Haftahk Mevcu . _
Smf / Sube Dersin Adi Saat . Ders Kitabi / Materyal Yillik Plan Onay Tarihi
aa
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Toplam haftalik ders saati: ............ Toplam &grenci sayist: ............

DERSIN iSLENDiGi PROGRAM

2026-2027 egitim-6gretim yilinda 5, 6, 9 ve 10. siniflar Tiirkiye Yiizyili Maarif Modeli Arapg¢a 6gretim programina; 7 ve 8. siniflar ise 2016

tarihli programa gére okutulmaktadir. Sinif karsisina hangi programin uygulandigini yazmaniz, yillik plan — ¢ikt1 eslesmesini kolaylastirir.

Simif Uygulanan Ogretim Programi Ogrenme Ciktis1 Kod Bicimi Unite Sayisi
5 ARP.5.<{inite>.<beceri>.<cikt1>
6 ARP.6.<{inite>.<beceri>.<¢ikt1>
7
8
9 ARP.9.<{inite>.<beceri>.<cikt1>

10 ARP.10.<iinite>.<beceri>.<gikt1>
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NOBET GOREV CiZELGESI VE KAYIT FORMU

Nobet gérevi, ders yili basinda égretmenler kurulunca belirlenir ve okul miidiiriince onaylanir.

Noébet Giinii

Nébet Yeri / Kat / Boliim

Nobetin Baglama — Bitis Saati R P e D
Nobet Arkadaslari

Nobet Gorevinin Onay Tarihi ... [oviiins /20.........

NOBET GOREVININ KAPSAMI

Derse giris ve ¢ikislari, teneffiisleri ve 68le arasini diizen icinde takip etmek
Gorev yerinde 6grencilerin giivenligini saglamak, riskli davramslari 6nlemek
Temizlik, 1si1nma, aydinlatma ve fiziki durumla ilgili aksakliklar1 idareye bildirmek

Goreve gelmeyen 0gretmenin dersi i¢in idareyi bilgilendirmek

ok o=

Giin i¢inde meydana gelen olaylar1 nébet defterine yazmak ve imzalamak

NOBET KAYITLARI

Tarih Nobet Yeri / Kat Gozlenen Durum — Alinan Tedbir imza
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SINIF / SUBE OGRENCI LISTESI VE ILETiSIM FORMU

Her sube icin bir sayfa ¢ogaltin. Telefon bilgileri yalnizca egitim amactyla kullanilir, ligtincti kisilerle paylasiimaz.

Smif / Sube: ... Ders: Arapca Haftalik Saat: ............ Mevcut: ............

. . . . . Yakinhg
No Ogrencinin Ad1 Soyadi Velinin Ad1 Soyadi Telefon Not
1
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“Not” siitununa; kaynastirma/destek egitim durumu, saglik uyarisi, yeni gelen égrenci, Arapgay! yeni okumaya baslayan dgrenci gibi derste

dikkate almaniz gereken kisa bilgiler yazilir.
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DERS ISLEME TAKIP CiZELGESI (YILLIK PLANA UYGUNLUK)

Yillik planla gergeklesen arasindaki farki haftalik takip edin; telafi planinizi ayni satira yazin.

Simf / Sube: .......oooiiiiiiin. Dénem: ............ Ogretim Y1li: 20...... /20......

Haft . . Ogrenme Ciktis1 . . .
Tarih Yillik Plandaki Unite / Konu Islendi Telafi / Sapma Notu

a Kodu
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“Islendi” siitununa E (evet), K (kismen) veya H (hayir) yazin. K ve H yazdiginiz her satir icin telafi notunu bos birakmayn.
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YAZILI SINAV SORU — OGRENME CIKTISI ANALiZ FORMU

Sinavdan énce doldurulur: her sorunun hangi ¢iktiy: élgtiigii ve beceri alant dagilimi goriiniir olur.

Smif / Sube

Dénem / Sinav Numarast ... doénem .......... yazili Ortak sinav: Evet / Hayir
Simav Tarihi ve Stiresi ... [ viiens [200cciie i, dakika

Soru Sayis1 / Toplam Puan ... o)1 | BV A puan

Kapsadigq Uniteler

SORU - CIKTI ESLESMESI

Soru Olctiigii Ogrenme Ciktisi . . Dogru
Beceri Alam Soru Tipi Puan Basar1 %
No (ARP kodu) Sayisi
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Beceri alani: Dinleme/Izleme - Okuma - Konusma - Yazma - Dil Bilgisi - Sozciik Dagarcigi - Sesletim.

Soru tipi: Coktan se¢meli - Kisa cevapli - Bosluk doldurma - Eslestirme - A¢ik uglu - Ceviri - Harekeleme.
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SINAV SONUC ANALiZ FORMU

Sinavdan sonra doldurulur. Ziimre toplantisinda bu form lizerinden konusulur.

Ders: Arapca Doénem: ............ Swav: .......... yazili Tarih: ......... [ /20.........

SUBE BAZLI SONUCLAR

Smava ..
Sube Mevcut Gi En Yiiksek  En Diisiik Simif Ortalamasi 50 ve Uzeri
iren

PUAN ARALIGI DAGILIMI (TUM SUBELER)

Basar1 %

Puan Aralig1 0-24 25-44 45-54 55-69 70-84 85-100
Ogrenci Sayist

Oran (%)

BECERi ALANINA GORE BASARI

Toplam

Beceri Alam Soru Sayisi Toplam Puan Smif Ortalamasi
Dinleme / izleme
Okuma
Yazma
Dil Bilgisi

Sozciik Dagarcigl

BASARISI DUSUK CIKTILAR VE ALINACAK ONLEMLER

Basar1 %

1.

2.

Adi Soyadi Adi Soyadi Adi Soyadi
Arapca Ogretmeni Ziimre Bagkani Okul Miidiirti
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MUHADESE (KONUSMA) PERFORMANS DEGERLENDIRME OLCEGI

Her o6lgiit 1-5 arast puanlanir. Toplam 30 puan, 100°liik sisteme ¢evrilerek yazilir.

Simf / Sube: ............... Unite / KONU: ...uivviiiieiieiiieeieiin Tarih: ......... [, /20.........
Kod Oliit Aciklama
01 Sesletim ve mahreg Harfleri mahreclerine uygun, anlasilir bicimde seslendirir.
02 Akiclik Uzun duraklamalar yapmadan, dogal bir hizda konusur.
03 Séz varligy Konuya uygun kelime ve kaliplar: yerinde kullanir.
04 Dil bilgisi Isim-fiil ciimlesi, uyum ve hareke sonu kullamminda dogruluk gosterir.
05 Etkilesim Sorulara uygun cevap verir, soru sorar, konusmay: siirdiirir.
06 Biitiinliik Verilen siireyi doldurur; giris, gelisme ve sonucu olan bir konusma yapar.

Puanlama: 1 = Geligtirilmeli - 2 = Kismen yeterli - 3 = Yeterli - 4 =1yi - 5= Cok iyi

OGRENCi PUANLARI

. L. .. .. .. .. .. .. Toplam
No Ogrencinin Ad1 Soyad: 01 02 03 04 05 06 30) Puan (100)
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HAREKELI METIN OKUMA DEGERLENDIRME OLCEG

Her o6lgiit 1-5 arast puanlanir. Toplam 35 puan, 100°liik sisteme ¢evrilerek yazilir.

Swnif / Sube: ............... 1LY (<811 P Tarih: ......... [veienans /20.........
Kod Oliit Aciklama
01 Mahreg Birbirine yakin harfleri ayirt ederek dogru seslendirir.
02 Hareke dogrulugu Kelime igindeki harekeleri metne uygun okur.
03 Med ve sedde Uzatmalari, seddeli ve tenvinli okuyuslar1 dogru uygular.
04 Kelime sonlar1 Kelime sonlarini ciimledeki géreve uygun okur ya da vakfeder.
05 Akicilik ve iz Takilmadan, dinleyicinin izleyebilecegi bir hizda okur.
06 Durak ve vurgu Noktalama ve anlam duraklarini gozeterek okur.
07 Anlama Okudugu metinle ilgili sorulara dogru cevap verir.
OGRENCI PUANLARI
No Ogrencinin Adi Soyadi 01 02 03 04 05 06 07 Toplam (35) Puan (100)
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
11
12
13
14
15
16
17
18
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KELIME HAZINESI TAKIP CIZELGESI

Unite basina hedeflenen kelime sayisini, tekrar tarihlerini ve 6lgme sonucunu tek sayfada izleyin.

Simf / Sube: .......oooiiiiiiin. Ogretim Y1l 20...... /20......

.. Hedef Kelime L. . . .. . Simif
Unite Ogretilen Tekrar Tarihleri Olcme Sekli
Sayisi Ortalamasi

Olgme sekli: sozlii tekrar - kisa yazil - eslestirme - resimli kart - dijital uygulama - ciimle i¢cinde kullanma.

DESTEKLENMESi GEREKEN OGRENCILER

No Ogrencinin Ad1 Soyadi Eksik Goriilen Alan Uygulanan Destek Sonug

L N Y Ul WN e
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VELI GORUSME KAYIT FORMU

Her gortisme icin ayri doldurulur; égrenci hakkinda olumsuz nitelemeler yerine gozleme dayali ifadeler kullanilir.

Ogrencinin Adi Soyadi
Simif / Sube
Velinin Adi Soyadi / Yakinhgi

Goriisme Tarihi ve Saati ... [oveiiiins /20......... e e
Goriigsme Sekli Yiiz yiize / Telefon / Cevrim ici / Yazih
Goriismeyi Talep Eden Ogretmen / Veli / Okul idaresi / Rehberlik servisi

GORUSMENIN KONUSU

OGRETMENIN GOZLEM VE DEGERLENDIRMESi (ARAPCA DERSI)

Derse hazirlik, kelime ¢alismasi, okuma-yazma gelisimi, konugma etkinliklerine katilim, 6dev takibi, sinav sonuglari.

ALINAN KARARLAR / YAPILACAKLAR

Her karar “ne yapilacak, kim yapacak, ne zaman” belli olacak sekilde yazilir.

Ad1 Soyadi Ad1 Soyadi
Arapga Ogretmeni Veli
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VELI GORUSMELERI YIL BOYU KAYIT CiZELGESI

Yapilan tiim goriismelerin ézeti. Ayrintili kayit i¢in her satira ait gortisme formunu dosyaya ekleyin.

. .. . . Goriisme .. .
No Tarih Ogrenci Veli Sekli Konu Ozeti Imza
ekli
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URUN DOSYASI (PORTFOLYO) DEGERLENDIRME FORMU

Ogrencinin dénem boyunca biriktirdidi Arap¢a ¢alismalarinin degerlendirilmesi.

Ogrencinin Adi SOYadI: ........uviivineiiiieeiiieeiieeeiis Siif / Sube: ....oiiiiii Dénem: ............
Oliit Puan Degeri Alman Puan
Dosyada istenen ¢alismalarin tamami bulunuyor 15
Yaz1 diizeni: harflerin bitisik yazimi, hareke ve noktalar dogru 15
Kelime galigmalari: anlam, ¢ogul ve kok bilgisi eksiksiz 15
Dil bilgisi caligmalar1 dogru ve diizenli tamamlanmis 15
Okuma / dinleme etkinliklerine ait notlar ve cevaplar var 10
Ozgiin iiriin: kisa metin, diyalog, afis, sunum vb. 15
Zamaninda teslim ve diizenli sunum 10
Oz degerlendirme sayfas doldurulmus 5
TOPLAM 100
OGRETMEN GORUSU
Degerlendirme Tarihi: ......... [oviiiiins /20......... Ogretmen iMzasl: ...........cccoeeveeueineennnnn.
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ODEV / PERFORMANS — PROJE GOREVI TAKIP CiZELGESI

Verilen gorevin konusu, tarihleri ve puani; teslim etmeyen dgrenci igin yapilan islem agiklama stitununa yazilir.

Sif / Sube: ... Dénem: ............ Gorev Tiirii: Odev / Performans / Proje

Verilig Teslim

. . Puan Aciklama
Tarihi Tarihi

No  Ogrencinin Adi1 Soyadi Odev / Proje Konusu
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MESLEKI CALISMA VE HiZMET iCi EGITiM KAYIT FORMU

Katildiginiz her ¢alismay1 belgesiyle birlikte dosyalayin; “derse yansimast” stitunu denetimde en ¢ok isinize yarayan siitundur.

. R - Siire Belge /
No Tarih Faaliyetin Ad1 Tiira . Derse Yansimasi
(saat) Sertifika No
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Tiir: seminer dénemi ¢alismasi - hizmet i¢i egitim - ziimre ¢alismasi - ¢evrim i¢i egitim - sertifika programi - yayin / sunum.
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ZUMRE VE KURUL TOPLANTILARI TAKIP CIZELGESI

Katildiginiz toplantilarin ve size diisen kararlarin takibi.

Tutanak

Yapilan is / Tarih
Dosyada . E '

No Toplantimin Tiirii Tarih Size Diigen Kararin Ozeti
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Toplant tiirii: ziimre 6gretmenler kurulu - sube 6gretmenler kurulu - 6gretmenler kurulu - sinif/alan ziimre baskanlari kurulu - okul aile

birligi.
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