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ARAPCA DERSI EGITiM KURUMU SINIF/ALAN ZUMRE OGRETMENLER
KURULU TOPLANTI TUTANAGI

1. TOPLANTI — DERS YILI BASLAMADAN ONCE

Giindem maddeleri, MEB Egitim Kurullari ve Ziimreleri Yonergesi’nin (21.01.2025) 12°nci maddesinden alinmistir. Yonergede tutanak icin

resmi bir form bulunmamaktadir. Asagidaki kararlar Arapga dersine 6zel érneklerdir; ziimrenizin durumuna gore degistiriniz.

Egitim Kurumunun Adi
Zimrenin Ad1 Arapca Dersi Egitim Kurumu Sinif/Alan Ziimresi
Toplant1 No / Tiirii 1. Toplanti — Ders y1l1 baglamadan énce

it itk i (L) Ee;sl g&ligizlsr(n;j?rll 2’0/2;(&, egitim kurumu miidiirliigiince planlanan tarihte bir
Toplanti Tarihi/Saati ... [viiiin. /20......... Saat: ......... il
Toplant1 Yeri

Ziimre Bagkam

Toplantiya Katilanlar

Toplantiya Katilmayanlar (Katilmayanlar da tutanagi imzalar.)

GUNDEM MADDELERI

. Acilis, yoklama ve ziimre bagkani ile yedek bagkanin secimi (Yo6nerge md. 12/1-2)
. Bir 6nceki toplantida alinan kararlarin degerlendirilmesi (md. 12/8-a)
. Planlamalarin mevzuata, okulun kurulus amacina ve 6gretim programina uygun yapilmas: (md. 12/8-b)

. Atatiirkciiliikle ilgili konular, 6gretim programinin incelenmesi, konu ve kazanim agirliklar1 (md. 12/8-c)

1
2
3
4
5. Ogretim yontem ve tekniklerinin belirlenmesi, okul temelli faaliyetlerin planlanmasi (md. 12/8-¢)
6. Ozel egitim ihtiyaci olan 6grenciler, BEP ve farklilagtirilmis uygulamalar (md. 12/8-d)

7. Ders ziyaretleri ile diger ziimre ve alan 6gretmenleriyle is birligi (md. 12/8-e)

8. Akademik ve bilimsel ¢alismalarin izlenmesi, teknolojik gelismelerin takibi (md. 12/8-f)

9. Girisimcilik bilinci ile arastirma, gelistirme ve tasarim becerileri (md. 12/8-g)

10. Arag-gereg, 6gretim materyalleri ve egitim ortamlarinin etkin kullammi (md. 12/8-§)

11. Okul dis1 6grenme ortamlari, gezi, proje, anket, arastirma ve gézlemler (md. 12/8-h)

12. Ortak yazili sinavlar, sinav analizleri ve 6l¢me degerlendirme esaslar1 (md. 12/8-1, 12/8-i)

13. Proje konular ile performans ¢aligmalarinin belirlenmesi (md. 12/8-1)

14. Is saghig1 ve giivenligi tedbirlerinin degerlendirilmesi (md. 12/8-m)

15. Ust diizey diisiinme becerileri ile sosyal ve duygusal beceriler (md. 12/8-p)

16. Milli, manevi ve ahlaki degerlerin egitim siireclerine yansitilmasi (md. 12/8-r)

17. Onleme, miidahale ve yonlendirme komisyonu ¢alismalarinin planlanmasi (md. 12/8-s)

18. Disiplinler aras1 yaklasim ve ortak calismalarin takvime baglanmasi (md. 12/8-s)

19. Coklu okuryazarlik becerilerinin gelistirilmesi (md. 12/8-t)

20. Sosyal sorumluluk programi kapsaminda ders bazinda ytirtitiilecek faaliyetler (md. 12/8-u)

21. Faaliyetler icin ihtiya¢ duyulacak arag, gerec ve mali kaynaklarin belirlenmesi (md. 12/8-ii)
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GORUSMELER VE ALINAN KARARLAR

1. Acilis, yoklama ve ziimre bagkani ile yedek bagkanin se¢imi
Goriisme: Toplanti, okul midirt .........oovvvvennininn.... ’in acgilis konugmasiyla basladi. Yoklama yapilds;
......... tiyeden ........."inin toplantida hazir bulundugu goriildi. Yonerge geregi ziimre bagkanligina istekli
olanlarin bulunup bulunmadig: soruldu.
KARAR 1: Arapca dersi ziimre bagkanligina .............................. , yedek baskanhiga
.............................. secilmesine; yazmanlik goérevinin .............................. tarafindan yiiriitilmesine
oy birligiyle karar verildi.

« Secilen ziimre bagkanimn MEBBIS modiiliine islenmesine ve okul yénetimine bildirilmesine,

+ Alaninda tek 6gretmen bulunmasi halinde ilgili 6gretmenin bir st ziimre (ilge) toplantisina katilmasina.

2. Bir onceki toplantida alinan kararlarin degerlendirilmesi
Goriisme: Gegen egitim ve 6gretim yilinin ders yili sonu ziimre toplantisinda alinan kararlar tek tek okundu.
Harf ve hareke 6gretiminin planlanan siirede tamamlandig1, buna karsilik kelime hazinesi ¢aligmalarimin ikinci
donemde aksadigl, sesli okuma ¢alismalarina yeterli zaman ayrilamadig1 goriildii.
KARAR 2: Gegen y1l alinan kararlardan uygulanamayanlarin gerekgeleriyle birlikte bu tutanaga islenmesine;
kelime hazinesi ve sesli okuma ¢aligmalarinin bu y1l haftalik plana baglanarak ziimre bagskaninca dénem

ortasinda takip edilmesine karar verildi.

3. Planlamalarin mevzuata, okulun kurulus amacina ve 6gretim programina uygun yapilmasi
Goriisme: Yiiriirliikteki Arapca Dersi Ogretim Program, haftalik ders cizelgeleri, okulun ders yil calisma
takvimi ve Milll Egitim Bakanhg: Ortadgretim/Ortaokul Kurumlar: Ynetmeligi’nin 6l¢me ve
degerlendirmeye iligkin hiikiimleri incelendi.
KARAR 3: Yillik planlarin; yiiriirliikteki Arapca Dersi Ogretim Programi, okulun ders yili calisma takvimi ve
......... smiflarinin haftalik ders saati esas alinarak hazirlanmasina, ........./......... / 20......... tarihine kadar
okul yonetimine teslim edilmesine karar verildi.
¢ Planlarda tinite, konu, kazamim, siire, yontem-teknik, arac-gere¢ ve degerlendirme siitunlarinin eksiksiz
doldurulmasina,

» Ziimre 6gretmenleri arasinda sinif diizeyinde plan birliginin saglanmasina.

4. Atatiirkciiliikle ilgili konular, 6gretim programimn incelenmesi, konu ve kazamim agirhiklar
Goriisme: Ogretim programinda yer alan kazanimlarin iinitelere dagilimi ile Atatiirkgiiliikle ilgili konularin
derse yansitilma bicimi gortistildu.

KARAR 4: Atatiirkgiiliikle ilgili konularin yillik planda ilgili iinite ve kazanimlarla iligkilendirilerek ayrica
gosterilmesine; Atatiirk Haftasi’nda ......... siniflarda Atatiirk’i konu alan kisa ve tamami harekeli bir okuma
metninin iglenmesine karar verildi.
+ Konu ve kazanim agirhiklarinin programdaki ders saati dagilimina uygun planlanmasina; harf ve hareke
Ogretimine ......... siniflardailk ......... hafta ayrilmasina,

» Cevre Ozellikleri dikkate alinarak metin ve 6rneklerin 6grencinin yakin cevresinden secilmesine.

5. Ogretim yéntem ve tekniklerinin belirlenmesi, okul temelli faaliyetlerin planlanmasi

Goriisme: Arapca dersinde dinleme, konusma, okuma ve yazma becerilerinin birlikte yiiriitiilmesi geregi
tizerinde duruldu; sinif mevcutlari ve 6grencilerin hazirbulunusluk diizeyleri degerlendirildi.

KARAR 5: Derslerin dort temel beceriyi birlikte gelistirecek bicimde islenmesine; asagidaki yontem ve
tekniklerin kullanilmasina karar verildi.
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» Harf 6gretiminde harflerin mahregleri ile basta, ortada ve sonda yazilig bicimlerinin gorsel destekli ve bol
tekrarli verilmesi,

* Hareke, siikiin, sedde, tenvin ve med harflerinin sesli okuma yoluyla, kelime icinde 6gretilmesi,

* Kelime 6gretiminde kelime karti, tematik kelime ag1 ve aralikh tekrar tekniginin kullanilmasi; haftada en az
......... yeni kelimenin hedeflenmesi,

* Her iinitede en az bir muhadese (karsilikli konugsma) etkinligi yapilmasi ve basit kaliplarin ezberletilmeden
kullandirilmasi,

+ Unite sonlarinda simf ici harekeli metin okuma ¢aligmasi ve kelime yarismasi diizenlenmesi.

6. Ozel egitim ihtiyac1 olan 6@renciler, BEP ve farkhilastirilmis uygulamalar
Goriisme: Kaynastirma/biitiinlestirme yoluyla egitim alan 6grenciler ile 6grenme hizi farkli olan 6grencilerin
durumu goriisiildi.
KARAR 6: Ozel egitim ihtiyaci olan dgrenciler icin BEP gelistirme birimiyle is birligi icinde
bireysellestirilmis egitim programi ve ders plani hazirlanmasina karar verildi.
* Bu 6grenciler icin harf tanima ve harekeli kelime okuma diizeyinde sadelestirilmis kazanimlarin belirlenmesi,
+ Olgme araglarinda punto biiyiitme, siire esnekligi ve sozlii degerlendirmeye agirlik verilmesi,
» Hizh 6grenen 6grenciler i¢in ek okuma metinleri ve serbest sozliik calismalariyla zenginlestirme yapilmasi,
» Konu eksigi olan 6grenciler icin destekleme ve yetistirme kurslarinda Arapca okuma-yazma grubu acilmasinin

okul yonetimine teklif edilmesi.

7. Ders ziyaretleri ile diger ziimre ve alan 6@retmenleriyle is birligi

Goriisme: Yonerge geregi her egitim ve 6gretim yilinda en az bir kez ders ziyareti yapilmasi hususu
gortisiildi.
KARAR 7: Her ziimre 68retmeninin egitim ve 6gretim yil1 icinde en az bir kez meslektasinin dersini ziyaret
etmesine; ziyaret takviminin kasim ve mart aylarim kapsayacak sekilde ziimre baskaninca hazirlanmasina
ittifakla karar verildi.

* Ziyaret sonrasi geri bildirimlerin yazili olarak ve yapici bir dille paylasilmasi,

» Kur’an-1 Kerim dersi ziimresiyle harf-hareke ve mahre¢ konularinda, Temel Dini Bilgiler ziimresiyle kavram

ogretiminde, Tiirkce ziimresiyle dilimizdeki Arapca kokenli kelimeler konusunda is birligi yapilmasi.

8. Akademik ve bilimsel calismalarin izlenmesi, teknolojik gelismelerin takibi

Goriisme: Arapca 6gretimi alanindaki giincel yayinlar, hizmet ici egitim faaliyetleri ve dijital 6gretim araglar
degerlendirildi.

KARAR 8: Alanla ilgili yayin ve ¢calismalarin takip edilerek ziimre toplantilarinda paylasiimasina; Bakanlikca
acilan Arapca alan egitimi kurslarina ve Ogretmen Bilisim Ag1 (OBA) iizerindeki ilgili egitimlere katithm

saglanmasina karar verildi.

9. Girisimcilik bilinci ile arastirma, gelistirme ve tasarim becerileri
Goriisme: Ogrencilerde girisimcilik bilincinin dil dersleri yoluyla nasil desteklenebilecegi gériisiildii.

KARAR 9: Ogrencilerin kendi hazirladiklar: resimli kelime karti, afis ve mini sézliik gibi iiriinleri
tasarlamalarina imkan verilmesine; ......... ayinda siniflar arasi “Arapca kelime kart1 tasarim” ¢alismasi
yapilmasina karar verildi.

10. Arac-gerec, 6gretim materyalleri ve egitim ortamlarimin etkin kullanim

Goriisme: Derslerin daha verimli islenebilmesi igin ihtiya¢ duyulan materyaller ile kiitiiphane ve derslik

imkanlan gorisiildii.

kidefarapca.com - Arapca Dersi Okul Ziimresi — 1. Toplant1 (Sene Bas1) - sayfa 3



KARAR 10: Ders kitabinin yan: sira asagidaki materyallerin kullanilmasina ve ihtiyag listesinin yazili olarak
okul yonetimine bildirilmesine karar verildi.

 Harf ve kelime kartlari, harekeli okuma fisleri, sesli okuma kayitlar1 ve akilh tahta icerikleri,

* Her sinifta “Arapca kelime panosu” olusturulmasi ve haftada ......... yeni kelimenin panoya islenmesi,

* EBA icerikleri ile dijital kelime ve simiiltane okuma ¢alismalarindan yararlanilmasi (6r. kidefarapca.com),

 Okul kiitiiphanesine sozliik ve seviyeye uygun Arapca okuma kitabi kazandirilmasi.

11. Okul dis1 6grenme ortamlari, gezi, proje, anket, arastirma ve gozlemler
Goriisme: Okul ve cevre imkanlar1 degerlendirilerek yapilabilecek okul dis1 6grenme faaliyetleri goriistildii.
KARAR11: ......... AyLICINde «.evuiiii (el yazmasi eserler kiitiiphanesi, hat

ve yazl sanatlar1 miizesi, ilahiyat fakiiltesi vb.) ziyaretinin planlanmasina; gezilerin ilgili mevzuata uygun

olarak ve gerekli izinler alinarak yapilmasina karar verildi.
+ Ogrencilerden gevrelerindeki kitabe, tabela ve hat levhalarindaki Arapga yazilar fotograflayip okumaya

calistiklari bir alan ¢alismasi istenmesi.

12. Ortak yazih sinavlar, sinav analizleri ve 6l¢me degerlendirme esaslari

Goriisme: Okul geneli yapilacak ortak yazili sinavlarin sayisi, tarihleri, soru tiirleri ve degerlendirme 6lciitleri

goriisiildii.
KARAR 12: Birinci donem ......... smiflarda ......... adet ortak yazili sinav yapilmasina; sinav tarihlerinin
......... /ieeeee.. /1 20......... olarak belirlenmesine karar verildi.

 Sorularin, il ziimresince hazirlanan konu soru dagilim tablosuna uygun bicimde ve agik uclu-coktan se¢cmeli
dengesi gozetilerek hazirlanmasi,

 Sinavlarda harf ve hareke tanima, kelime bilgisi, harekeli metin okuma-anlama ve basit ciimle kurma
becerilerinin ayr ayr 6lciilmesi,

» Konusma ve yazma becerileri i¢in dereceli puanlama anahtari (rubrik) hazirlanmas,

» Mazeret sinavi sorularinin ve cevap anahtarinin ayrica hazirlanmasi,

» Sinav sonrasi madde ve kazanim analizi yapilarak eksik tespit edilen 6grenciler icin eylem plani hazirlanmasi

ve izlenmesi.

13. Proje konulari ile performans calismalarimin belirlenmesi
Goriigme: Ogretim programu ile okul ve cevre sartlar dikkate alinarak proje ve performans galismasi konular
gorisiildii.
KARAR 13: Proje ve performans ¢alismasi konularinin asagidaki bagliklardan belirlenmesine; konularin
......... /eeeeuo../20......... tarihine kadar 6grencilere duyurulmasina, teslim tarihinin ......... / ........./
20......... olarak belirlenmesine ve degerlendirmenin dereceli puanlama anahtariyla yapilmasina karar verildi.
 Arap harflerinin basta, ortada ve sonda yaziliglar1 — gorsel calisma,
 Dilimizde kullandigimiz Arapca kokenli kelimeler ve anlamlari,
* Smifimizin Arapga-Tirkge resimli sozltigi,
* Kisa stirelerde gecen kelimelerin anlamlari,
* Arapca sayilar ve giinliik hayatta kullanima,

* Ailemi ve okulumu Arapga tanitiyorum — kisa sunum.

14. is saghg ve giivenligi tedbirlerinin degerlendirilmesi

Goriisme: Derslik ve calisma alanlarinin is saglig ve giivenligi acisindan durumu goriistildi.
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KARAR 14: Dersliklerde tahta, priz, kablo ve dolaplarin sabitlenme durumunun dénem basinda kontrol
edilmesine; tespit edilen eksikliklerin okul is saglig1 ve giivenligi kuruluna yazili olarak bildirilmesine; tahliye

tatbikatlarina ziimre 6gretmenlerinin de katilmasina karar verildi.

15. Ust diizey diisiinme becerileri ile sosyal ve duygusal beceriler

Goriigme: Ogrencilerin karar verme, problem ¢dzme ve elestirel diisiinme becerilerinin Arapga dersinde nasil
desteklenecegi goriisiildii.

KARAR 15: Ders ici etkinliklerde ezberden ¢ok anlamaya dayali calismalara yer verilmesine karar verildi.
+ Ogrencilerden okuduklari harekeli metinle ilgili cikarim yapmalarinin istenmesi,
 Bilinmeyen kelimenin anlaminin énce baglamdan tahmin ettirilmesi, sonra sozliige bakilmasi,
» Kok ve tiirev iliskisinin fark ettirilerek kelime ailesi kurdurulmasi,

« Ikili ve grup caligmalariyla sira alma, dinleme ve is birligi becerilerinin desteklenmesi.

16. Milli, manevi ve ahlaki degerlerin egitim siireclerine yansitilmasi
Goriisme: Degerlerin ortiik 6grenme yoluyla derse yansitilmasi hususu goriistildii.

KARAR 16: Okuma metinlerinin se¢iminde dogruluk, merhamet, temizlik, komsuluk, sabir, caligkanlik ve
ilme deger verme gibi degerleri isleyen kisa metinlere éncelik verilmesine; degerlerin ayr1 bir konu olarak
degil metin ve etkinlikler icinde ortiik bicimde islenmesine; sinif panolarinda kisa ve tamami harekeli anlamli
ifadelere yer verilmesine karar verildi.

17. Onleme, miidahale ve yonlendirme komisyonu ¢ahsmalarimin planlanmasi
Goriisme: Komisyon kapsaminda ziimreye diisen gorevler goriisiildii.

KARAR 17: Devamsizhig! artan, derse ilgisi azalan veya akranlariyla iletisiminde sorun gozlenen égrencilerin
ziimre 0gretmenlerince rehberlik servisine ve ilgili komisyona zamaninda bildirilmesine; komisyonca istenen
goriis ve gozlemlerin yazili olarak verilmesine karar verildi.

18. Disiplinler arasi yaklasim ve ortak ¢alismalarin takvime baglanmasi
Goriisme: Ogrenme alani, konu ve kazanimlarin disiplinler arasi bir yaklagimla ele alinmasi goriisiildii.

KARAR 18: Asagidaki ortak calismalarin yapilmasina ve ......... ile ......... aylarinda takvime baglanmasina
karar verildi.
 Kur’an-1 Kerim dersiyle harf, hareke ve mahreg caligmalarinin birbirini destekleyecek sekilde planlanmasi,
 Tiirkce dersiyle Arapca kokenli kelimelerin anlam iliskisi iizerine ortak etkinlik,
« Tarih dersiyle kitabe ve tarihi belge okuma drnekleri,

» Gorsel Sanatlar dersiyle hat ve tezhip caligmalari.

19. Coklu okuryazarlik becerilerinin gelistirilmesi
Goriisme: Ogrencilerin szliik kullanma, gérsel okuma ve dijital igerik takip etme becerileri gériisiildii.

KARAR 19: Ogrencilere kok esash sozliik kullanmanin 6gretilmesine ve her dénem en az bir kez sinf igi
sozliik kullanma uygulamasi yapilmasina; gorsel okuma, sesli materyal takibi ve dijital icerik kullamminin
derse dahil edilmesine karar verildi.

20. Sosyal sorumluluk programi kapsaminda ders bazinda yiiriitiilecek faaliyetler
Goriisme: Sosyal sorumluluk programi kapsaminda Arapga dersi tizerinden yiiriitiilebilecek faaliyetler
gorisiildii.
KARAR 20: ......... N 1 - P faaliyetinin planlanmasina karar verildi.

Ornek olarak asagidaki calismalar énerildi.
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+ Ogrencilerin hazirladig1 resimli kelime kartlarinin alt simiflara hediye edilmesi,
* Okul kiitiiphanesine Arapca okuma kitab1 kazandirma ¢aligmasi,

* Yeni 6grenmeye baslayan 6grencilere akran destegi (okuma esi) uygulamasi.

21. Faaliyetler icin ihtiya¢c duyulacak arac, gerec ve mali kaynaklarin belirlenmesi
Goriisme: Y1l icinde yapilacak okul ici ve okul disi faaliyetlerin ihtiyaclan goriisiildii.

KARAR 21: Yil i¢cinde yapilacak faaliyetler icin ihtiya¢ duyulacak arag, gerec ve mali kaynak listesinin ziimre
baskaninca hazirlanarak ......... [, /20......... tarihine kadar okul yonetimine sunulmasina karar

verildi.

DIiLEK, TEMENNILER VE KAPANIS

Gilindem maddelerinin goriisiilmesi tamamlandi. Ziimre bagkani, alinan kararlarin okul miidiiriiniin onayindan
sonra uygulamaya konulacagini, kararlarin yillik ¢alisma programina ve planlara yansitilacagini hatirlatti.
Toplanti, bagaril bir egitim ve 6gretim yili dilekleriyle saat ......... : ......... itibariyla sona erdi.

Ziimre iiyelerinin dilek ve énerileri:

Isbu tutanak, toplantiya katilmayanlar da dahil ilgili tiim ziimre kurulu iiyeleri tarafindan imzalanmis olup egitim
kurumu yénetimince saklanacaktir. Kararlar oy ¢okluguyla alinmis olup, esitlik halinde ziimre baskaninin katildigi
goriis kabul edilmistir. Alinan kararlar okul miidiiriiniin onayindan sonra uygulamaya konulacaktir. (Yénerge md. 12)

S.No Adi ve Soyadi Gorevi / Ziumredeki Sifati imza

1 Ziimre Bagkam

2 Yedek Baskan

3 Uye — Arapca Ogretmeni

4 Uye — Arapca Ogretmeni

5 Uye — Arapca Ogretmeni

6 Uye — Arapca Ogretmeni

7 Uye — Arapca Ogretmeni

8 Uye — Arapca Ogretmeni

9 Miidiir Yardimcis (varsa)

......... [oviinen 1200
UYGUNDUR

(Ad1 ve Soyad)
Okul Miidiiri
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